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ไปราชการในราชอาณาจักร

คาใชจายในการเดินทาง

                        โดย นางกิตติมา  อังกินันทน
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กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวของ

 พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

      พ.ศ. 2526 และ  (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2548 (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2553

 ระเบียบกระทรวงวาดวยคาใชจายในการเดินทาง

       ไปราชการ พ.ศ. 2550 และ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554
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ลักษณะการเดินทาง

1. ไปราชการชั่วคราว

 2. ไปราชการประจํา

 3. กลับภูมิลําเนา



4

เดินทางไปราชการชั่วคราว

นอกที่ตั้งสํานักงาน

สอบคัดเลือก รับการคัดเลือก

ชวยราชการ รักษาการในตําแหนง รักษาราชการแทน

ขาราชการประจําตางประเทศระหวางอยูในไทย

เดินทางขามแดนชั่วคราวตามขอตกลงระหวาง

ประเทศ
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สิทธิ  ไดรับคาใชจายเกิดขึ้นตั้งแตวันไดรับ 

          อนุมัติเดินทาง / ออกจากราชการ

ผูมีอํานาจอนุมัติ  :  อนุมัติระยะเวลาเดินทาง
ลวงหนา/หลังเสร็จสิ้น การปฏิบัติราชการ         
ตามความจําเปน

 ผูไดรับอนุมัติใหลากิจ / พักผอน ตองขออนุมัติ        
ระยะเวลาดังกลาวในการเดินทางดวย
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คาใชจายในการเดินทางชั่วคราว

 เบี้ยเลี้ยงเดินทาง

 คาเชาที่พัก

 คาพาหนะ

 คาใชจายอื่นที่จําเปนตองจาย

      เนื่องในการเดินทางไปราชการ
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     เบี้ยเลี้ยงเดินทาง (ยกเลิก)
ประเภท ก
  ขามเขตจังหวัด 
    จาก อ. อื่น ไป อ.เมือง ใน จ. เดียวกัน

ประเภท ข
    ไปตาง อ. ใน จ. เดียวกัน ยกเวน อ. เมือง

  ใน อ. ที่ตั้งสํานักงาน
   ใน กทม.  ที่ตั้งสํานักงาน
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อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทาง (เหมาจาย) (ยกเลิก)

ขาราชการ ประเภท ก. ประเภท ข.

ซี 1 – 2

ซี 3 – 8 

ซี 9 ขึ้นไป

180

210

240

108

126

144
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การนับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยง (ม. 16)

-  ออกจากที่อยูหรือที่ทํางานปกติจนกลับถึงที่อยูหรือที่ทํางานปกติ

-  กรณีพักแรม 24 ชม. เปน 1 วัน เศษเกิน 12 ชม. นับเปน 1 วัน

-  กรณีไมพักแรมเศษเกิน 12 ชม. เปน 1 วัน เกิน 6 ชม. นับเปนครึ่งวัน

-  กรณีเดินทางลวงหนาเนื่องจากลากิจ / พักผอน กอนปฏิบัติราชการ        

   ใหนับตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการ

- กรณีไมเดินทางกลับหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นเนื่องจากลากิจ / พักผอน     

  ใหนับถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบัติราชการ



คาเบี้ยเลี้ยง (เหมาจาย) ในประเทศ

ปจจุบัน

ทั่วไป วิชาการ อํานวยการ บริหาร

หมายเหตุ

ป
ฏ
ิบั
ติงาน

C 1-4

ชํ
านาญ

งาน C 5 -
6

อาวุโส C 7-8

ทั
กษ
ะพ
ิเศษ

 C 9

ป
ฏ
ิบั
ติการ C 3-5

ชํ
านาญ

การ C 6-7

ชํ
านาญ

การพิ
เศษ

 C 8ว/วช

เช่ี
ยวช

าญ
 C 9 วช

/ช
ช

ท
รงคุณ

วุฒ
ิ C 10 วช

/ช
ช

ตน C 8 บ
ก.ผ

อ.กอง.

สูง C 9 บ
ส. ผ

อ. สํานัก

ตน C 9 บ
ส. รอง ห

น.สรก.

สูง C 10-11 บ
ส. เดิม ห

น.สรก.

C 1-8 240 บาท

C 9 ขึ้นไป 

270 บาท

C 1-2 (เดิม) 

ได รั บ เบี้ ย เ ลี้ ย ง

เพิ่ ม  เ มื่ ออยู ใ น

ตําแหนงประเภท

ทั่ ว ไ ป  ร ะ ดั บ

ปฏิบัติงาน (C 1-4)
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คาเชาที่พัก (ม. 17)

* จําเปนตองพักแรม

* ซี 8 ลงมา เหมาจายไมเกิน 1,000 บาท/วัน  (ยกเลิก)

* ซี 9        เหมาจายไมเกิน 1,600 บาท/วัน  (ยกเลิก)

* ซี 10 ขึ้นไป จายจริงไมเกิน 2,500 บาท/วัน  (ยกเลิก)

หามเบิก กรณี

* พักในยานพาหนะ

* ทางราชการจัดที่พักให

ทองที่ที่มีคาครองชีพสูง / เปนแหลงทองเที่ยว หัวหนาสวนราชการอนุมัติ  
ใหเบิกเพิ่มไดไมเกิน 25 %



คาเชาที่พักในประเทศเบิกเหมาจาย

ปจจุบัน

ทั่วไป วิชาการ อํานวยการ บริหาร

หมายเหตุ

ป
ฎ
ิบั
ติงาน

C 1-4

ชํ
านาญ

งาน C 5 -
6

อาวุโส C 7-8

ทั
กษ
ะพ
ิเศษ

 C 9

ป
ฏ
ิบั
ติการ C 3-5

ชํ
านาญ

การ C 6-7

ชํ
านาญ

การพิ
เศษ

 C 8ว/วช

เช่ี
ยวช

าญ
 C 9 วช

/ช
ช

ท
รงคุณ

วุฒ
ิ C 10 วช

/ช
ช

ตน C 8 บ
ก.ผ

อ.กอง.

สูง C 9 บ
ส. ผ

อ. สํานัก

ตน C 9 บ
ส. รอง ห

น.สรก.

สูง C 10-11 บ
ส. เดิม ห

น.สรก.

C 8 ลงมาเหมาจาย

ไมเกิน 800 บาท

C 9 ขึ้นไปเหมาจาย

ไมเกิน 1,200บาท

ปรับลดอัตราให

เ ห ม า ะ ส ม 

เ นื่ อ ง จ า ก    

ผูเดินทางสามารถ

เลือกเบิกเหมาจาย

หรือจายจริงได



คาเชาที่พักในประเทศเบิกจายจริง

ปจจุบัน

ทั่วไป วิชาการ อํานวยการ บริหาร อัตรา (บ/วัน/คน)

ป
ฎ
ิบั
ติงาน

C 1-4

ชํ
านาญ

งาน C 5 -
6

อาวุโส C 7-8

ทั
กษ
ะพ
ิเศษ

 C 9

ป
ฏ
ิบั
ติการ C 3-5

ชํ
านาญ

การ C 6-7

ชํ
านาญ

การพิ
เศษ

 C 8ว/วช

เช่ี
ยวช

าญ
 C 9 วช

/ช
ช

ท
รงคุณ

วุฒ
ิ C 10 วช

/ช
ช

ตน C 8 บ
ก.ผ

อ.กอง.

สูง C 9 บ
ส. ผ

อ. สํานัก

ตน C 9 บ
ส. รอง ห

น.สรก.

สูง C 10-11 บ
ส. เดิม ห

น.สรก.

ห
องเด่ียว

ห
องคู

C 8 ลงมาพัก          

สองคนตอหอง

C 9 

C 10

1,500

2,200

2,500

850

1,200

1,400
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    คาพาหนะ
       คาโดยสาร คาเชายานพาหนะ (รับจาง)
       คาเชื้อเพลิง คาระวางบรรทุก
       คาจางคนหาบหามสิ่งของ
       ของผูเดินทาง

       นิยามพาหนะประจําทาง

    บริการทั่วไปประจํา
    เสนทางแนนอน
    คาโดยสาร คาระวางแนนอน



15

คาพาหนะ (ตอ)

หลักปกติ   ใหใชยานพาหนะประจําทาง            
เบิกเทาที่จายจริงและประหยัด  

* รถไฟ ประเภทรถดวน ดวนพิเศษ ชัน้ที่ 1     
นั่งนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.)                        
เบิกไดเฉพาะ ซี 6 ขึ้นไป    
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คาพาหนะ (ตอ)

ขอยกเวน   

 ไมมีพาหนะประจําทาง

     มีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนราชการ

     ใชพาหนะอื่นได (พาหนะรับจางฯ) แตตองชี้แจง

         เหตุผล ความจําเปน



คาพาหนะประจําทางรถไฟ

ปจจุบัน

ทั่วไป วิชาการ อํานวยการ บริหาร

หมายเหตุ

ป
ฎ
ิบั
ติงาน

C 1-4

ชํ
านาญ

งาน C 5 -
6

อาวุโส C 7-8

ทั
กษ
ะพ
ิเศษ

 C 9

ป
ฏ
ิบั
ติการ C 3-5

ชํ
านาญ

การ C 6-7

ชํ
านาญ

การพิ
เศษ

 C 8ว/วช

เช่ี
ยวช

าญ
 C 9 วช

/ช
ช

ท
รงคุณ

วุฒ
ิ C 10 วช

/ช
ช

ตน C 8 บ
ก.ผ

อ.กอง.

สูง C 9 บ
ส. ผ

อ. สํานัก

ตน C 9 บ
ส. รอง ห

น.สรก.

สูง C 10-11 บ
ส. เดิม ห

น.สรก.

C 6 ขึ้นไปมีสิทธิ

เ บิ ก ค า พ า ห น ะ

ประจําทางรถไฟ 

โดยรถดวนหรือ

ร ถ ด ว น พิ เ ศ ษ

ชั้ น ที่  1  นั่ งนอน

ปรับอากาศ (บนอ.ป.)

C 5 ซึ่งอยูใน

ตําแหนงประเภท

ทั่ ว ไ ป ร ะ ดั บ

ชํานาญงานจะมี

สิทธิเพิ่มขึ้น
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*  ดํารงตําแหนง ระดับ 6 ขึ้นไป เบิกไดในกรณี ดังนี้

คาพาหนะรับจาง 

ไป-กลับ ระหวางที่อยู ที่พัก หรือที่ทํางาน                                

กับสถานียานพาหนะประจําทาง / สถานที่จัดยานพาหนะ

 ภายในจังหวัดเดียวกัน ไมกําหนดวงเงิน

 ถาขามเขตจังหวัด

 เขตติดตอ หรือผาน กทม. เที่ยวละไมเกิน 600 บาท

 เขตตอจังหวัดอืน่              เที่ยวละไมเกิน 500 บาท
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 ตําแหนงระดับ 5 ลงมา จะเบิกตามกรณีขางตน

      ตองมีสัมภาระ

คาพาหนะรับจาง (ตอ) 

ไป-กลับ ระหวางที่อยู ที่พักกับสถานที่ปฏิบัติราชการ         

(ยกเวนการสอบคัดเลือก) ภายในจังหวัดเดียวกัน                    

วันละไมเกินสองเที่ยว

ภายในเขต กทม.



คาพาหนะรับจาง (Taxi)

ปจจุบัน

ทั่วไป วิชาการ อํานวยการ บริหาร

หมายเหตุ

ป
ฎ
ิบั
ติงาน

C 1-4

ชํ
านาญ

งาน C 5 -
6

อาวุโส C 7-8

ทั
กษ
ะพ
ิเศษ

 C 9

ป
ฏ
ิบั
ติการ C 3-5

ชํ
านาญ

การ C 6-7

ชํ
านาญ

การพิ
เศษ

 C 8ว/วช

เช่ี
ยวช

าญ
 C 9 วช

/ช
ช

ท
รงคุณ

วุฒ
ิ C 10 วช

/ช
ช

ตน C 8 บ
ก.ผ

อ.กอง.

สูง C 9 บ
ส. ผ

อ. สํานัก

ตน C 9 บ
ส. รอง ห

น.สรก.

สูง C 10-11 บ
ส. เดิม ห

น.สรก.

C 6 ขึ้นไปมีสิทธิ

เบิกคาพาหนะ

รับจางได

C 5 ซึ่งอยูใน

ตําแหนงประเภท

ทั่ ว ไ ป ร ะ ดั บ

ชํานาญงานจะมี

สิทธิเพิ่มขึ้น
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พาหนะสวนตัว
•  ตองไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชา
   จึงจะมีสิทธเิบิกเงินชดเชย

•  อัตราเงินชดเชย
      > รถยนต กม. ละ 4 บาท   

     >  รถจักรยานยนต กม. ละ 2 บาท

•  คํานวณระยะทางตามเสนทางกรมทางหลวง/
หนวยงานอื่น ถาไมมีใหผูเดินทางรับรอง
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      เครื่องบิน

    @   ระดับ   6  ขึ้นไป        ชั้นประหยัด
              ระดับ   9                      ชั้นธุรกิจ

           ระดับ 10  ขึ้นไป           ชั้นหนึ่ง
       @ ระดับ 5 ลงมา กรณีมีความจําเปนรีบดวน
                เบิกไดชั้นประหยัด

    @ ไมเขาหลักเกณฑขางตนใหเบิกไดเทียบเทา     

ภาคพื้นดินในระยะทางเดียวกัน



คาโดยสารเครื่องบินในประเทศ

ปจจุบัน

ทั่วไป วิชาการ อํานวยการ บริหาร

หมายเหตุ

ป
ฎ
ิบั
ติงาน

C 1-4

ชํ
านาญ

งาน C 5 -
6

อาวุโส C 7-8

ทั
กษ
ะพ
ิเศษ

 C 9

ป
ฏ
ิบั
ติการ C 3-5

ชํ
านาญ

การ C 6-7

ชํ
านาญ

การพิ
เศษ

 C 8ว/วช

เช่ี
ยวช

าญ
 C 9 วช

/ช
ช

ท
รงคุณ

วุฒ
ิ C 10 วช

/ช
ช

ตน C 8 บ
ก.ผ

อ.กอง.

สูง C 9 บ
ส. ผ

อ. สํานัก

ตน C 9 บ
ส. รอง ห

น.สรก.

สูง C 10-11 บ
ส. เดิม ห

น.
สรก.

C 6-8 ชั้นประหยัด

C 9 ชั้นธุรกิจ

C 10 ขึ้นไป

ชั้นหนึ่ง

C 5 ซึ่งอยูใน

ตําแหนงประเภท

ทั่วไประดับ

ชํานาญงานจะมี

สิทธิเพิ่มขึ้น



24

กรณีมีหนังสือใหบริษัทออกบัตรโดยสารใหกอน 

    ใหใชใบแจงหนี้เปนหลักฐานในการเบิกเงิน

กรณีจายเปนเงินสด ใหใชหลักฐาน

หลักฐานการเบิกคาเครื่องบิน

ใบเสร็จรับเงิน  และ
กากบัตรโดยสาร

 กรณีซื้อ E-Ticket ใหใชใบรับเงินที่แสดง
รายละเอียดการเดินทาง (Itinerary Receipt)
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 คาใชจายอื่นที่จําเปน
    เนื่องในการเดินทาง

       ไปราชการ
   นิยาม

จําเปนตองจาย หากไมจาย ไมอาจเดินทาง

    ถึงจุดหมายแตละชวงที่เดินทาง
ไมมี ก.ม. ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดไวเฉพาะ

     ไมใชคาใชจายเกี่ยวกับเนื้องานที่ปฏิบัติ
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กรณีทําหนาที่เลขานุการ (ม. 28)

X ทําหนาที่เลขานุการ หัวหนาคณะระดับ 9 ขึ้นไป

X จําเปนตองเดินทางพรอมกัน

    = เบิกคาพาหนะไดเทากับผูบังคับบัญชา

    = พักแรมที่เดียวกัน เบิกไดตามสิทธิ/จายจริงในอัตราต่ําสุด

        ของที่พักนั้น แตไมเกินสิทธิของผูบังคับบัญชา

X เลขานุการมีหลายคน เบิกตามอัตราขางตนไดเพียงคนเดยีว

   นอกนัน้เบิกตามสิทธิ
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การเบิกคาใชจายในการเดินทางสําหรับบุคคลภายนอก

การเทียบตําแหนงบุคคลภายนอก
ว 104 ลว. 22 ก.ย. 2551

ว 105 ลว. 22 ก.ย. 2551

ว 49 ลว. 31 พ.ค. 2553 

•ลูกจางทุกประเภท  =  ประเภททัว่ไปปฏิบัติงาน
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การเดินทางไปราชการประจํา
@ ประจําตางสํานักงาน / รักษาการในตําแหนง             
รักษาราชการเพื่อดํารงตําแหนงใหม ณ สํานักงานใหม

@ ประจําสํานักงานเดิมในทองที่ใหม (ยายสํานักงาน)

@ ไปปฏิบัติงาน/ชวยราชการมีกําหนดเวลา 1 ปขึ้นไป

@ ไปชวยราชการที่ไมอาจกําหนดเวลาสิ้นสุด/ไมถึง 1 ป 
แตสั่งใหอยูชวยราชการตอ เวลาที่ครบ 1 ปขึ้นไป      
เปนการเดินทางไปราชการประจํา
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คาใชจายในการเดินทางไปราชการประจํา

 เบี้ยเลี้ยงเดินทาง นับออกจากที่อยูถึงสถานที่พักแหงใหม

 คาขนยายสิ่งของสวนตัว เบิกในลักษณะเหมาจาย

 คาใชจายอื่นที่จําเปนฯ

 คาเชาที่พัก

 คาพาหนะ
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 สิทธิในการเบิก

ผูเดินทาง

 คูสมรส
บุตร

 บิดามารดา (ของตนอง + คูสมรส)
 ผูติดตาม
  ระดับ 6 ลงมาไมเกิน 1 คน

 ระดับ 7 ขึ้นไปไมเกิน 2 คน

บุคคลในครอบครัว

*ไปประจําตางสังกัด เบิกจากสังกัดใหมที่ไปประจํา
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@ กรณีไมอาจเขาบานพัก/บานเชา

คาเชาที่พักในทองที่ประจําแหงใหม

@ เบิกไดไมเกิน 7 วัน (เกิน ตกลงปลัดกระทรวงเจา

สังกัดเดิม)
@ ตองไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชา
@ กรณีโอนยายตางสังกัด

 สังกัดเดิมอนุมัติ
 สังกัดใหมรับรองขอเท็จจริง

@ ไมใชสิทธิเบิกคาเชาบาน



32

*คาเชาที่พัก + คาพาหนะ ของบุคคลในครอบครัว 

ยกเวน ผูติดตาม เบิกอตัราเดียวกับผูเดินทาง

*ผูติดตาม เบิกต่ําสุด 

*กรณีบุคคลในครอบครัวไมเดินทาง                       

พรอมผูเดินทาง
 ขออนุญาตผูบังคับบัญชากอนเดินทาง

 อนุญาตใหเลื่อนการเดินทางไดแตตองไมเกิน 1 ป
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     เดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม
  ภูมิลําเนาเดิม :

 ทองที่เริ่มรับราชการ,
กลับเขารับราชการใหม

 กรณีพิเศษ
   ทองที่อื่นซึ่งมิใชภูมิลําเนาเดิม

 แตมีคาใชจายไมสูงกวา
  อธิบดี/ผูวาราชการจังหวัดอนุมัติ
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   คาใชจายเดินทาง
   กลับภูมิลําเนา

     1      คาเชาที่พัก
     2      คาพาหนะ

     3      คาขนยายสิ่งของสวนตัว
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         สิทธิในการเบิก
 * ออกจากราชการ, เลิกจาง

* ตาย สิทธิตกแกทายาทที่อยูกับ ขรก. ขณะที่ตาย
* ถูกสั่งพักราชการ โดยไมรอผลสอบสวน

   * ใชสิทธิเบิกไปทองที่อื่น

   * เดินทางและขนยายภายใน 180 วัน

      นับแตออก, เลิกจาง, ตาย
        (ถาเกินตกลง กค.)
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กิตติมา  อังกินันทน                      
นิติกรชํานาญการ                                      

กลุมงานกฎหมายและระเบียบดานคาใชจายในการบริหาร    
สํานักกฎหมาย   กรมบัญชีกลาง 

โทร. 0-2127-7260 , 081-703-9940

Email :kittima_ang@hotmail.com 

kittima_A@cgd.go.th


