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         บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ











ที่






วันที่





เรื่อง    
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงหน่วยงานของบุคลากร ในระบบการประเมินผลการปฏิบัติราชการ

 
เพื่อเลื่อนเงินเดือน/ค่าจ้างรอบการประเมินที่ 2 ปีงบประมาณ 2559 ผ่านเว็บไซต์ของกองคลัง



เนื่องจากบุคลากรได้รับคำสั่งมหาวิทยาลัยให้ไปช่วยรายการยังหน่วยงานอื่น


 
เรียน
ผู้อำนวยการกองคลัง

ด้วยหน่วยงาน…………………………………………………………….ได้ตรวจสอบข้อมูลบุคลากรในระบบการประเมินผลการปฏิบัติราชการเพื่อเลื่อนเงินเดือน/ค่าจ้างรอบการประเมินที่ 2 ปีงบประมาณ 2559 
ในเว็บไซต์ของกองคลัง แล้วพบว่าบุคลากรดังมีรายนามต่อไปนี้ได้รับคำสั่งมหาวิทยาลัยให้ไปช่วยราชการ
ยังหน่วยงานอื่น ดังนี้
1. มีคำสั่งมหาวิทยาลัยให้ไปช่วยราชการยังหน่วยงานอื่นภายในมหาวิทยาลัย ประกอบด้วย
1.1  ....................................................... ช่วยราชการที่ …………..………………………………
1.2  ....................................................... ช่วยราชการที่ …………..………………………………
1.3  ....................................................... ช่วยราชการที่ …………..………………………………
2. มีคำสั่งมหาวิทยาลัยให้ไปช่วยราชการยังหน่วยงานอื่นภายนอกมหาวิทยาลัย ประกอบด้วย
2.1  ....................................................... ช่วยราชการที่ …………..………………………………
2.2  ....................................................... ช่วยราชการที่ …………..………………………………
2.3  ....................................................... ช่วยราชการที่ …………..………………………………
จึงเรียนมาเพื่อโปรดโอนย้ายรายชื่อบุคลากรดังกล่าวข้างต้น ในระบบการประเมินผลการปฏิบัติราชการเพื่อเลื่อนเงินเดือน/ค่าจ้างรอบการประเมินที่ 2 ปีงบประมาณ 2559 ผ่านเว็บไซต์ของกองคลัง 
ไปยังหน่วยงานที่ได้รับคำสั่งให้ไปช่วยราชการเพื่อให้หน่วยงานนั้นเป็นผู้ประเมินผลการปฏิบัติราชการเพื่อเลื่อนเงินเดือน/ค่าจ้างต่อไป และพร้อมนี้ได้แนบคำสั่งมหาวิทยาลัยรามคำแหงเพื่อประกอบการพิจารณาจำนวน................ ฉบับ
         




      
(


)
  รองอธิการบดี/คณบดี/ผู้อำนวยการสำนัก/
          สถาบัน/กอง/ศูนย์/หัวหน้าหน่วยงานในกำกับ
ใช้ในกรณีที่บุคลากรมีคำสั่งให้ไปช่วยรายการยังหน่วยงานอื่น









