
หลักเกณฑ์ในการเตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานในระบบบัญชี 3 มิติ Oracle E-Business Suite 11i และแนวทางปฏิบัติในการบริหารจัดการโครงการศึกษาภาคพิเศษนับแต่ปีงบประมาณ 2560
ตามที่สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินได้ตรวจสอบรายงานการเงินของมหาวิทยาลัย โดยได้ตั้งข้อสังเกตและเสนอแนะให้มหาวิทยาลัยจัดทำงบการเงินในภาพรวมของมหาวิทยาลัยให้สมบูรณ์ เนื่องจากสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินมีความเห็นว่า งบการเงินของมหาวิทยาลัยในปีงบประมาณที่ผ่านมามิได้นำข้อมูลทางบัญชีของโครงการศึกษาภาคพิเศษมารวมในการจัดทำงบการเงิน ตามหลักการและนโยบายการบัญชีสำหรับหน่วยงานภาครัฐฉบับที่ 2 และจะต้องส่งงบการเงินให้กรมบัญชีกลาง และสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ภายใน 60 วัน ของปีงบประมาณถัดไป 
ดังนั้น เพื่อกองคลังสามารถดำเนินการจัดทำงบการเงินที่มีความถูกต้องครบถ้วน เป็นปัจจุบัน และสามารถจัดทำแล้วเสร็จทันต่อเวลาที่กำหนด จึงได้กำหนดหลักเกณฑ์ในการเตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานในระบบบัญชี 3 มิติ Oracle E-Business Suite 11i และแนวทางปฏิบัติในการบริหารจัดการโครงการศึกษาภาคพิเศษนับแต่ปีงบประมาณ 2560 เป็นต้นไป ดังนี้
1. นับแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2560 ให้โครงการศึกษาภาคพิเศษทุกคณะ ทุกโครงการ 
ทุกระดับ บันทึกข้อมูลทางการเงินและบัญชี เข้าสู่ระบบบัญชี 3 มิติ เพื่อสามารถจัดทำงบการเงินของมหาวิทยาลัยในภาพรวมเพื่อจัดส่งให้กับกรมบัญชีกลางและสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินได้ตามข้อเสนอแนะของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน โดยโครงการใดที่มีความพร้อมขอให้ติดต่อประสานงานกับโครงการ 3 มิติ กองคลัง เพื่อดำเนินการดังนี้
· ติดตั้งระบบบัญชี 3 มิติ ให้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ที่โครงการฯ จัดเตรียมไว้จำนวน 1 เครื่อง/โครงการฯ (ต้องติดตั้งระบบปฏิบัติการ Windows XP หรือ Windows 7 32 บิท เท่านั้น)

· จัดทำรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านให้กับโครงการ จำนวน 1 สิทธิ์ โดยประธานโครงการควรมอบหมายผู้ที่สามารถไว้วางใจได้ในการทำงานในระบบแทน และมีการตรวจสอบว่าผู้ได้รับมอบหมายได้กระทำในงานเฉพาะที่มอบหมายเท่านั้น เนื่องจากประธานโครงการเป็นผู้รับผิดชอบความเสียหายที่เกิดขึ้นจากการที่ผู้อื่นทำการแทน
1.1 การบันทึกงบประมาณ 

· โครงการศึกษาภาคพิเศษที่ไม่ได้จัดทำงบประมาณตลอดหลักสูตรให้จัดทำงบประมาณตามปีงบประมาณเช่นเดียวกับมหาวิทยาลัย 
· โครงการศึกษาภาคพิเศษที่ได้ดำเนินการเบิกจ่ายเงินแล้วบางส่วน เพื่อโครงการศึกษาภาคพิเศษสามารถดำเนินการเบิกจ่ายได้อย่างต่อเนื่อง ขออนุมัตินำงบประมาณทั้งหมดเข้าระบบบัญชี 3 มิติ แต่สามารถเบิกจ่ายเงินได้ไม่เกินเงินคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคารของโครงการ 
· สำหรับงบประมาณ หมวดงบครุภัณฑ์ และงบที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ให้จัดทำงบประมาณในภาพรวม โดยไม่ต้องแยกรายการ เนื่องจากตามนโยบายขอมหาวิทยาลัยมอบหมายให้คณะที่รับผิดชอบดูแลโครงการฯ เป็นผู้ดำเนินการจัดหาและขึ้นทะเบียนสินทรัพย์แทน
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1.2 การรับรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการจัดเก็บเอกสารให้เป็นไปตามที่กองคลังกำหนด
1.3 ข้อมูลทางการเงินที่จะต้องนำส่งข้อมูลเพื่อบันทึกเข้าสู่ระบบบัญชี 3 มิติ ประกอบด้วย : 
1. การยกยอดงบทดลองเข้าระบบบัญชี 3 มิติ ณ วันที่ 1 ต.ค. 2559 โดยจัดทำงบการเงินตามเกณฑ์คงค้าง ในรูปแบบ EXCEL ส่งผ่าน E-Mail : ladaporn@ru.ac.th พร้อมทั้งแนบเอกสารตามรูปแบบ ดังนี้
โครงการ..........................
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หมายเหตุ : สำหรับสินทรัพย์ถาวร เช่น ครุภัณฑ์ โปรแกรม ให้จัดทำทะเบียนคุมไว้เพื่อตรวจสอบ จะไม่นำมาบันทึกยกยอดเข้าระบบบัญชี 3 มิติ
2. เอกสารทางการเงิน ประกอบด้วย
2.1 สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก ณ วันที่ 30 ก.ย. 59 จำนวน 1 แผ่น (หน้าแรกที่มีเลขที่บัญชีและหน้าที่มีเงินคงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน 2559)
2.2 สำเนาหน้าปกสมุดเช็คทุกเล่มที่ต้องจัดทำเช็คจ่ายผ่านระบบบัญชี 3 มิติ กรณีเป็นเช็คเล่มที่อยู่ระหว่างการใช้งานให้ ระบุเลขที่เลขที่แรกที่สามารถใช้งานได้ เพื่อนำมาขึ้นทะเบียนเช็คในระบบบัญชี 3 มิติ ก่อนดำเนินการจัดทำเช็คจ่าย
1.4  การจัดทำรายงานการเงินประจำเดือน ให้จัดส่งกองคลัง ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป ดังนี้
1.4.1 รายงานในระบบบัญชี 3 มิติ
· รายงานงบทดลอง
1.4.2 รายงานนอกระบบบัญชี 3 มิติ
· รายงานเงินสดคงเหลือประจำวัน
· รายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี
· รายงานแสดงยอดเงินคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคาร
2. ให้โครงการศึกษาภาคพิเศษทุกโครงการ ทุกระดับ ทุกคณะ ดำเนินการปิดบัญชีเงินฝากของโครงการ และนำเงินส่งเข้าเป็นรายได้ของมหาวิทยาลัยให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 กันยายน 2559 ดังนี้
2.1 โครงการศึกษาภาคพิเศษที่ไม่ได้เปิดบัญชีเงินฝากแยกตามรุ่นให้ส่งเงินเข้าเป็นรายได้มหาวิทยาลัยร้อยละ 40 ของจำนวนเงินคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคาร ณ วันที่ 15 กันยายน ของทุกปี (เริ่มตั้งแต่วันที่ 15 กันยายน 2559 เป็นต้นไป)
2.2 โครงการศึกษาภาคพิเศษที่เปิดบัญชีเงินฝากแยกตามรุ่น เมื่อนักศึกษาเรียนครบหลักสูตร (ปริญญาตรีไม่เกิน 4 ปี, ปริญญาโทไม่เกิน 2 ปี, ปริญญาเอกไม่เกิน 3 ปี) ให้รีบดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับจากวันที่สภาอนุมัติรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา และถอนเงินปิดบัญชีนำเงินส่งเข้าเป็นรายได้มหาวิทยาลัย (หากมีนักศึกษาที่เรียนไม่จบตามหลักสูตรและมีสถานภาพเป็นนักศึกษาให้ใช้ระบบการฝากเรียน และรายได้ ค่าใช้จ่ายให้ถือเป็นของโครงการพิเศษนั้นๆ) 
3. การแต่งตั้งคณะกรรมการอำนวยการและกรรมการบริหาร ของโครงการศึกษาภาคพิเศษ
การแต่งตั้งคณะกรรมการอำนวยการและกรรมการบริหารขอให้โครงการศึกษาภาคพิเศษแนบเอกสารประกอบการพิจารณาโดยสรุปเงินคงเหลือในบัญชีเงินฝากและการนำเงินส่งเข้ารายได้มหาวิทยาลัยจากการถอนเงินปิดบัญชีของโครงการตามรูปแบบดังนี้
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โครงการ..........................
สรุปเงินคงเหลือบัญชีเงินฝากธนาคาร
ณ วันที่......................................
	ลำดับ
	รุ่น
	ธนาคาร
	ประเภท
	เลขที่บัญชี
	จำนวนเงิน
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	รวม
	(                                                                           )
	


โครงการ..........................
รายละเอียดการถอนเงินปิดบัญชีนำส่งเข้าเป็นรายได้มหาวิทยาลัย
ณ วันที่......................................
	ลำดับ
	วดป
	รุ่น
	เลขที่ใบเสร็จรับ
	จำนวนเงิน
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	รวม
	(                                                                           )
	


 หมายเหตุ : ท่านสามารถเปิดดูหนังสือนี้และตัวอย่างแบบฟอร์มต่างๆ ได้ที่เวบไซด์กองคลัง www.fis.ru.ac.th

เอกสารประกอบ ก.บ.ม.ร. วาระที่ 4.36








