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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ












ที่
ศธ.๐๕๑๘




วันที่ 
   ตุลาคม ๒๕๕8



เรื่อง 
รายงานรายละเอียดเงินฝากธนาคาร คงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน 2558




เรียน
อธิการบดี (ผ่าน คณบดีคณะ
  
      
)


ตามที่มหาวิทยาลัยได้อนุมัติให้เปิดสอนโครงการศึกษาภาคพิเศษตามระเบียบมหาวิทยาลัยรามคำแหงว่าด้วยการศึกษาภาคพิเศษระดับบัณฑิตศึกษา ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2543 จนถึงปัจจุบันนั้น


บัดนี้ โครงการศึกษาภาคพิเศษ........................................................ ได้บริหารโครงการรุ่นที่ 1 ตั้งแต่วันที่........เดือน.................... พ.ศ. ............ จนบัดนี้ได้บริหารโครงการถึงรุ่นที่........จึงขอรายงานรายละเอียดเงินฝากธนาคาร คงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 ตามแบบรายงานรายละเอียดเงินฝากธนาคารและสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารหน้าที่ 1 และหน้าสุดท้ายที่แสดงยอดเงินคงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 ที่แนบ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
(...................................)
ประธานคณะกรรมการบริหารโครงการฯ
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-


แบบที่ 1





เรียน อธิการบดี (ผ่าน ผู้อำนวยการกองคลัง )


          									          									





					(			)


				คณบดีคณะ			





เรียน อธิการบดี 


	กองคลังได้ตรวจสอบตามรายละเอียดตามที่โครงการฯ เสนอแล้ว เห็นว่า


การบริหารโครงการรุ่นที่ ................................ได้ดำเนินการครบหลักสูตรแล้ว แต่อยู่ระหว่างตรวจสอบบัญชีโดยผู้ตรวจสอบบัญชีรับอนุญาต จึงเห็นควรให้ถอนเงินเพื่อปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเป็นแคชเชียร์เช็คสั่งจ่าย "มหาวิยาลัยรามคำแหง" หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารออมสิน สาขารามคำแหง ชื่อบัญชี ม.ร. เงินสำรองโครงการพิเศษ ประเภทเผื่อเรียก เลขที่ 020065044321 หรือ ธนาคารทหารไทย สาขามหาวิทยาลัยรามคำแหง-หัวหมาก ชื่อบัญชี ม.ร. เงินรับฝากสำรองโครงการพิเศษ ประเภทเงินฝากประจำ 12 เดือน เลขที่ 1563304912 หลังจากโอนเงินเรียบร้อยแล้วให้แจ้งกับกองคลังทราบเพื่อออกใบเสร็จรับเงินให้กับโครงการฯ ต่อไป


เมื่อดำเนินการดังกล่าวเรียบร้อยแล้วให้รายงานต่ออธิการบดีเพื่อทราบพร้อมแนบเอกสารประกอบดังนี้


 สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ณ วันที่ถอนเงินปิดบัญชี


 สำเนาใบเสร็จรับเงินที่มหาวิทยาลัยออกให้


ให้โครงการฯ เก็บรักษาเอกสารเกี่ยวกับงบประมาณและการรับ-จ่ายเงิน พร้อมทั้งรายงานการประชุม และเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องไว้ที่โครงการฯ เพื่อให้ผู้ตรวจสอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบเพื่อจัดทำรายงานทางการเงินต่อไป


เมื่อผู้ตรวจสอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบและจัดทำรายงานทางการเงินเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้รายงานต่ออธิการบดีตามแบบ การขออนุมัติถอนเงินฝากธนาคารเพื่อปิดบัญชีและนำส่งเข้าเป็นรายได้ของมหาวิทยาลัย �(ในกรณีที่ผู้ตรวจสอบบัญชีรับอนุญาตรับรองงบการเงินของโครงการแล้ว) ต่อไป





								(	          		)


								    ผู้อำนวยการกองคลัง








