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เรื่อง 
ขออนุมัติหลักการจัดทำ/จัดหาตำรา/เอกสารประกอบคำบรรยายวิชาในระดับปริญญาโท


 
สาขาวิทยบริการเฉลิมพระเกียรติและขออนุมัติเบิกเงิน ค่าตอบแทน/ค่าเขียนตำรา/เอกสารประกอบ 

 
คำบรรยาย











1. เรียน คณบดีคณะ........................................ (ผ่าน ผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา)
ตามที่มหาวิทยาลัยรามคำแหงมอบหมายให้ข้าพเจ้ารับผิดชอบการเรียนการสอนวิชา......................ในภาคการศึกษาที่........../.......... ณ สาขาวิทยบริการเฉลิมพระเกียรติ จังหวัด ........................................................... ซึ่งข้าพเจ้ามีความจำเป็นต้องจัดทำ/จัดหาตำรา/เอกสารประกอบคำบรรยายโดย 
· เขียนตำรา/เอกสารประกอบคำบรรยายขึ้นเองและได้จัดทำต้นฉบับเรียบร้อยแล้ว      (ตามเอกสารที่แนบ)
· ใช้ตำราที่มีการจำหน่ายในท้องตลาด เพื่อแจกให้กับนักศึกษาเป็นรายบุคคลและจัดเข้าห้องสมุดสาขาวิทยบริการฯ ทุกสาขา ชื่อหนังสือ ..........................................................................................................รหัสการพิมพ์เลขที่.................................. มีรายนามผู้แต่งดังนี้
1. ..............................................................................................
2. ..............................................................................................
3. ..............................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ดังนี้
1. ขออนุมัติหลักการจัดทำ/จัดหาตำรา/เอกสารประกอบคำบรรยาย ตามนัยดังกล่าว
2. หากอนุมัติตามนัยข้อ 1 

· โปรดอนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนผู้เขียนต้นฉบับตำราและเอกสารประกอบคำบรรยาย เนื่องจากเป็นตำรา/เอกสารประกอบคำบรรยายที่ยังไม่เคยเบิกจ่ายมาก่อน
· โปรดอนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนผู้เขียนต้นฉบับตำราและเอกสารประกอบคำบรรยายเนื่องจากเป็นตำรา/เอกสารประกอบคำบรรยายที่มีการปรับปรุง/เปลี่ยนแปลงเนื้อหาเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์เดียวกับการขอผลงานทางวิชาการ และคณะ........................................... ได้รับรองการปรับปรุง/เปลี่ยนแปลงเนื้อหาว่ามีความเหมาะสม สมควรที่จะได้รับค่าตอบแทนผู้เขียน/จัดทำต้นฉบับตำราและเอกสารประกอบคำบรรยายเป็นที่เรียบร้อยแล้วตามเอกสารที่แนบ
· ข้าพเจ้าไม่ขอเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้เขียนต้นฉบับตำราและเอกสารประกอบคำบรรยาย เนื่องจากใช้ตำราที่มีจำหน่ายในท้องตลาด
· ข้าพเจ้าไม่ขอเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้เขียนต้นฉบับตำราและเอกสารประกอบคำบรรยายเนื่องจากเคยเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้เขียนต้นฉบับตำราและเอกสารประกอบคำบรรยายมาแล้ว และไม่มีการปรับปรุง/เปลี่ยนแปลงเนื้อหา
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3. เบิกเงิน จำนวน..........................บาท (...............................................................................) โดยนำฝากเข้าบัญชีธนาคารของข้าพเจ้า ดังนี้
· ธนาคารทหารไทย 
เลขที่ ...…………………………………………………..………..………
· ธนาคารออมสิน 
เลขที่ ...…………………………………………………..………..………
..........................................................
(..........................................................)

ตำแหน่ง..............................................
2. เรียน คณบดีคณะ........................................

เห็นควรอนุมัติหลักการ และอนุมัติเบิกเงินดังนี้
1. เบิกเงินค่าตอบแทนผู้เขียนต้นฉบับตำราและเอกสารประกอบคำบรรยาย (ถ้ามี)
2. การจัดทำตำราและเอกสารประกอบคำบรรยาย สมควรมอบหมายให้บัณฑิตศึกษาคณะ.............................. เป็นผู้ดำเนินการเป็นจำนวน ................ เล่ม โดยเบิกจ่ายตามจริงไม่เกินวิชาละ 500 บาท/เล่ม ภายในวงเงินงบประมาณ ไม่เกิน .......................บาท (………………………..................................................................)
..........................................................
(ผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษาคณะ.........................)

วันที่.........เดือน.................พ.ศ…….….
อนุมัติ
..........................................................
(..........................................................)

คณบดีคณะ........................................
วันที่............เดือน.....................พ.ศ………..….
(เอกสารหมายเลข 2)








