
กรณีต้องการพิมพ์เอกสารใหม่ 
 

สิ่งที่ต้องเตรียมก่อน 

1. เลขท่ีบัตรประชาชน 

2. ล าดับการลงทะเบยีน ซึง่ได้มาจากเอกสารลงทะเบียนเดิมทีไ่ด้พิมพไ์ว้ ตัวอย่างเช่น S-2556-027286  ถ้าไม่มีล าดับการ

ลงทะเบียนแล้วจะต้องเข้าไปท ารายการใหม ่
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ขั้นตอนกรณีต้องการพิมพ์เอกสารใหม่ 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th   

’ 

2. เข้าสู่หน้าเว็บแล้ว คลิกเลือก  
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3. เข้าสู่หน้าจอดังรูป เลือก  “การลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐ” 

 

 
 

4. คลิกท่ี   
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5. เข้าสู่หน้าจอ ใส่  

5.1 ล าดับการลงทะเบยีน    ตวัอย่างเชน่ S-2556-027286   ให้ใส่แบบไม่มเีครื่องหมายขีด S2556027286   

5.2 เลขบัตรประชาชน 

5.3 คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 

 
 

6. เข้าสู่หน้าจอ ขั้นตอนที่ 1  บันทึกข้อมูล แล้วให้ด าเนินการตามคู่มือการบันทึกหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ
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