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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      
ที่    




 
      วันที่              
เรื่อง
รายงานขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ
__________________________________________________________________________________
เรียน



ตามที่.................................................................(หน่วยงานที่ขอให้ดำเนินการ) มีความจำเป็นที่จะต้องจัดซื้อ/จัดจ้าง......................................................เพื่อใช้ในราชการ  จำนวน............................รายการ (ดังรายการที่แนบ) ในวงเงินที่จะซื้อ/จ้าง (หรือวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อ/จ้าง)  เป็นเงิน..............................บาท  กำหนดส่งของทันที


บัดนี้............................................................(หน่วยงาน) ได้พิจารณาแล้วเห็นว่ามีความจำเป็นจะต้องดำเนินการจัดซื้อ/จ้างโดยนำเงินสดไปดำเนินการ  เป็นเงิน............................................................ บาท  โดยวิธีตกลงราคา  ตามระเบียบมหาวิทยาลัยรามคำแหง  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2538  และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 5)  พ.ศ. 2548  ข้อ 8.1  ในการดำเนินการครั้งนี้เป็นการจัดซื้อ/จ้างโดยเร่งด่วนเพื่อให้ทันใช้งาน  และขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 34 (6)  และข้อ 35  ดังรายนามต่อไปนี้


1. .............................................................
ประธานกรรมการ


2. .............................................................
กรรมการ


3. .............................................................
กรรมการและเลขานุการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบตามนัยข้อ 27 แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535






 (....................................................)






        
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ/เจ้าหน้าที่พัสดุ

       อนุมัติ
(................................................)
อธิการบดี/ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ
หมายเหตุ :  กรณีวงเงินไม่เกิน 10,000.- บาท  แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุคนเดียว  อ้างข้อ 35 วรรคท้าย


                (ข้อความนี้ไม่ต้องพิมพ์ในรายงาน)





แบบ 2








