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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      
ที่    




 
      วันที่              
เรื่อง
ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ
__________________________________________________________________________________
เรียน



ตามบันทึกรายงานขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ  (อ้างหน่วยงานและเลขที่ในรายงาน) ..............
.................................................................................... ลงวันที่................เดือน...........................พ.ศ.............  อนุมัติให้..............................................(หน่วยงาน)  จัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ...........................................................  เป็นเงิน..............................................บาท  (.................................................................................................)  โดยวิธีตกลงราคา  นั้น


บัดนี้..........................................................................(หน่วยงาน)  ใคร่ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ......................................จาก..............................................................................  ซึ่งเป็นบริษัท/ร้านค้าที่ดำเนินกิจการด้านนี้โดยตรง เป็นเงิน.................................บาท  (..................................................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






 (....................................................)






          หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ/เจ้าหน้าที่พัสดุ

       อนุมัติ
(................................................)
อธิการบดี/ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ
แบบ 3








